Fluxograma PPGBS Mestrado

Até 24 meses

Até 12 meses

1 més
Definicao de Exame de
Ingresso . e~
orientador(a) qualificagao
l ] Processos necessarios

| Clique aqui
Disciplinas (1° ano)/elaboragéao do projeto

Fluxograma PPGBS Doutorado

Até 48 meses
Até 36 meses
Até 24 meses

Até 12 meses
1 més

Ingresso

Definicédo de
orientador(a)

Work in progress 1:

Work in progress 2:

Apresentacéo do
projeto
(6 a 12 meses)

Qualificagdo do
projeto
(12 a 24 meses)

Processos necessarios
Cligue aqui

Checklist Pré-defesa Checklist Pos-defesa

Defesa

Processos necessarios
Cligue aqui

Envio ao CEP/CEUA

Processos necessarios
Cligue aqui

Checklist Pré-defesa Checklist Pos-defesa

Processos necessarios
Cligue aqui

Work in progress 3:

Acompanhamento do
projeto/resultados

Envio ao CEP/CEUA




PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DO EXAME DE QUALIFICACAO DE MESTRADO E DOUTORADO

O Exame de Qualificacdo de Mestrado deve ser realizado em até 12 meses, contando do inicio do curso.

O Exame de Qualificacdo de Doutorado deve ser realizado em até 24 meses, contando do inicio do curso.

a) O agendamento da Banca de Qualificacao devera ser encaminhado pelo mestrando/doutorando a Secretaria do PPGBS com no minimo 20 dias de antecedéncia, por e-
mail, com cépia ao orientador.

b) Definir em conjunto com o orientador os docentes que comporao a Banca de Exame de Qualificagao, bem como a data e o horario da banca. A banca deve ser composta
por, no minimo, trés docentes: o orientador (na qualidade de avaliador) e mais dois membros, que poderao ser internos ou externos ao programa/instituicao, conforme
indicagao do orientador.

c) O orientador ou 0 mestrando/doutorando deve realizar o convite aos professores que farao parte da Banca de Qualificagao (orienta-se enviar um e-mail com linguagem
formal e cordial, informando o titulo do projeto, sugestao de data e horario). Realizar os ajustes de agenda com os professores, caso necessario.

d) Apos a confirmacéo dos professores que comporao a Banca de Qualificagao, o mestrando ou doutorando deve preencher o Requerimento para Exame de Qualificacao
(modelo disponivel no site do PPGBS) e envia-lo, dentro do prazo regimental, ao e-mail ppgbs@unoesc.edu.br, devidamente preenchido e assinado pelo orientador,
acompanhado da versao eletrénica do projeto de dissertagdo ou tese. Recomenda-se, ainda, que o envio do projeto aos membros da banca seja realizado com
antecedéncia minima de 15 dias.

e) Recebido o Oficio, a secretaria do PPGBS verificara se a composicao da banca proposta esta de acordo com o regimento do PPGBS e confirmara o agendamento,
dentro do prazo de 2 dias uteis. Enviando o e-mail convite aos professores membros da banca, informando data, horario, local e disponibilizando o projeto para
avaliacdo, sempre com cépia para mestrando/doutorando e orientador.

f) As bancas de Exame de Qualificacdo poderao ser realizadas de maneira presencial ou por webconferéncia, sempre a critério do orientador.
g) Todos os e-mails trocados entre mestrando/doutorando e a secretaria devem ter o orientador e coorientador (se for o caso) em copia.

Caso o estudante ndo consiga atender ao prazo requerido, devera até o final do mesmo entrar com pedido de prorrogacao de prazo de qualificagao junto ao PPGBS. O
modelo deste requerimento pode ser baixado no site do PPGBS. O pedido sera avaliado e julgado de acordo com justificativa plausivel, em reunido de colegiado.



ROTEIRO PARA O EXAME DE QUALIFICACAO DO PROJETO

O Exame de Qualificagcdo € uma etapa obrigatoria e regimental dos cursos de Mestrado e Doutorado do PPGBS/Unoesc.
A seguir, apresenta-se o roteiro a ser seguido no dia do exame, valido para bancas presenciais ou realizadas por videoconferéncia.

1. Abertura da Sessao
O(a) Presidente da banca (orientador(a) inicia os trabalhos, apresentando os membros da banca e o(a) candidato(a). E esclarecida a dinAmica da sess&o, com definicdo do tempo de
apresentagao e arguigao.
2. Apresentacgao do Candidato
* O(a) candidato(a) dispde de:
» até 20 minutos para o Exame de Qualificagédo de Mestrado;
» até 30 minutos para o Exame de Qualificagédo de Doutorado.
* A apresentacao deve seguir o Modelo de Apresentagdo do PPGBS. Devendo ser contemplados: titulo do projeto, introdugao e justificativa, objetivos, método, resultados parciais (quando
houver) e cronograma.
3. Arguigcao da Banca
+ Cada membro da banca dispde de 20 a 30 minutos para suas consideracgdes e questionamentos.
+ O(a) candidato(a) responde apds cada arguicéo ou ao final de todas, conforme acordado no inicio da sesséo.
4. Deliberagao da Banca
+ Concluidas as arguicdes, o(a) candidato(a) se retira da sala (ou é colocado em “sala de espera” na videoconferéncia).
+ A banca se reune para avaliar a apresentacao e o projeto, emitindo parecer conjunto.
5. Retorno e Divulgacao do Parecer
+ Of(a) candidato(a) retorna a sala e recebe da banca o parecer final, que podera ser:
+ Aprovado, sem necessidade de reapresentagao/corregées menores ou maiores
+ Aprovado com necessidade de reapresentacdo, porém sem mudanca da tematica/sem mudancas substanciais de metodologia
» Aprovado, com necessidade de reapresentacao, proposta de mudanga de escopo/metodologia do projeto
* Reprovado
* As recomendagdes sao comunicadas de forma clara e registradas em ata.
6. Encerramento
+ A ata é lida e assinada pelos membros da banca.
* Of(a) Presidente encerra a sesséo oficialmente.

Caso haja recomendacoes, o(a) orientador(a) devera acompanhar e atestar o cumprimento das mesmas no prazo estabelecido de 15 dias para qualificacdo de mestrado e 30 dias para
doutorado.



PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DA BANCA DE DEFESA DE MESTRADO E DOUTORADO

* Todos os e-mails trocados entre mestrando/doutorando e a secretaria devem ter o orientador e coorientador (se for o caso) em coépia.

1. Solicitagdao da Defesa

* O mestrando/doutorando deve encaminhar a Secretaria do Curso, com no minimo 30 dias de antecedéncia, requerimento solicitando a defesa assinado pelo orientador (O modelo deste requerimento pode
ser baixado no site do PPGBS)

2. Entrega da Dissertacaol/Tese
O mestrando/doutorando, com autorizagao formal do orientador, deve enviar a Secretaria:
* Arquivos em Word e PDF da dissertagao/tese, conforme modelo do PPGBS;
e Formulario de requerimento solicitando o agendamento da defesa onde também constam os membros da banca ( O modelo deste requerimento pode ser baixado no site do PPGBS)

Exigéncias adicionais para a solicitagao de Banca de Defesa de Mestrado/Doutorado:

Mestrado:
» Comprovar envio de artigo para periédico A4 ou superior, sendo primeiro autor. Prazo: até 45 dias apos a defesa.
* Aprovacao em exame de proficiéncia em Lingua Estrangeira em Inglés.
e Curriculo Lattes atualizado.
e Participagdo em eventos cientificos: 1 interno a Unoesc + 1 externo a Unoesc, com apresentagéo em pelo menos 1 evento.
e Participacao em 4 defesas de dissertacao.
¢ Foto meio corpo, fundo branco (para convite).

Entregar em arquivo Word: Um texto com de 3 a 5 frases curtas ou topicos principais sobre seu estudo. Usar linguagem simples, sem jargdes técnicos. Destacar achados e relevancia pratica.
Incluir frase de chamada atrativa. Sugerir imagem/figura ilustrativa (Opcional).

Doutorado:
*  Produgao comprovada:

Producgao geral durante o curso: Apresentar comprovagao de pelo menos 1 artigo publicado ou aceito em periédico cientifico, classificado como A4 ou superior no Qualis da CAPES
(Area Interdisciplinar) durante o periodo do curso, no qual o doutorando deve constar como autor ou coautor. Esse artigo ndo precisa estar vinculado ao tema da tese, porém o orientador
deve integrar a autoria.
Produgao vinculada a tese: Comprovar a submissao de 2 artigos relacionados ao tema da tese, em periédicos classificados como A4 ou superior no Qualis da CAPES (Area
Interdisciplinar). Em ambos os artigos submetidos, o discente deve ser o primeiro autor, e o orientador deve figurar como ultimo autor. O prazo para apresentar as comprovagdes de
submissao é de até 45 dias apos a defesa.
Regra de excegao: Se o discente ja tiver publicado, como primeiro autor, um artigo derivado da tese, no qual o orientador € o Ultimo autor, essa publicagdo cumpre simultaneamente:

1) a exigéncia de producgéao geral durante o curso, e

2) uma das submissdes obrigatérias vinculadas a tese.

Assim, nessa condic¢ao especial, o discente devera comprovar apenas a submissao de 1 artigo adicional relacionado a tese.

*  Curriculo Lattes atualizado.
Participagdo em eventos cientificos: 2 internos + 2 externos, sendo 1 internacional, com apresentagao em pelo menos 2 eventos.

Entregar em arquivo Word: Um texto com de 3 a 5 frases curtas ou topicos principais sobre seu estudo. Usar linguagem simples, sem jargdes técnicos. Destacar achados e relevancia pratica.
Incluir frase de chamada atrativa. Sugerir imagem/figura ilustrativa (Opcional).
* Foto meio corpo, fundo branco (para convite).



3. Composigao da Banca Examinadora
Mestrado:

* 3 membros titulares + 1 suplente;

* O orientador € membro nato e presidente;

* Pelo menos 1 membro externo ao PPGBS (se externo ao PPGBS mas docente da Unoesc, é necessario mais 1 membro externo a Unoesc).
Doutorado:

* 4 membros titulares (orientador e 3 professores doutores, sendo pelo menos 1 externo a Unoesc);

* Indicagao de 1 suplente;

* Pode ter 5 membros, a critério do orientador (interno ou externo).

* Em todos os casos, o orientador € presidente da banca.

4. Sessao de Defesa
* Defesa é publica, em data, local e horario definidos e divulgados pela Coordenagéo.
Estrutura da sesséo:

* Exposicao oral: até 30 min (mestrado) e de 30 a 45 min (doutorado);

* Arguicéo: realizada pelos membros da banca.

5. Resultado da Defesa

A banca emite Ata de Defesa com o parecer:
*  Aprovado;
* Aprovado com sugestdes de revisado (forma e/ou conteudo);
* Reprovado.

6. Ajustes Pos-Defesa
* O mestrando/doutorando deve entregar ao orientador:
* Versao definitiva conforme normas do PPGBS;
* Memorial descritivo das alteragées realizadas (modelo no site do PPGBS);

7. Entrega da versao definitiva

Apos validagao do orientador:
* A versao final da dissertagéo deve ser entregue em até 45 dias a partir da data da defesa, sendo enviada ao e-mail da secretaria do PPGBS, em formato PDF.
+ Caso a entrega ocorra apds esse prazo (por exemplo, 48 dias), sera necessario justificar por meio de outro tipo de oficio, ciente de que ha risco de ndo obtencao do Diploma de Mestre, pois seguimos
normas da CAPES, e ndo apenas da Unoesc.
* Para a versao final € necessario incluir na dissertagao/tese a Ficha catalografica
* A Ficha catalografica deve ser incluida na lauda 3 da dissertacao/tese.
* Para solicitar a ficha catalografica o estudante deve enviar um e-mail para a Biblioteca do Campus | da Unoesc (biblioteca.jba@unoesc.edu.br) a versao final da dissertagédo/tese, incluindo no corpo do
e-mail as informagdes sobre o programa vinculado e o numero final de paginas da dissertagao/tese.
* Nao é necessario coletar assinaturas dos membros da banca na folha de aprovagao. Basta informar: nomes, instituicao e fungao (interno, externo, orientador).
* Autorizacdo de publicagao: Inserir nas ultimas folhas da dissertacdo a autorizagéo para que a Biblioteca publique o trabalho na pagina da Unoesc (conforme modelo disponivel no site do PPGBS).

Em Caso de Reprovacgao

A banca pode conceder prazo de até 60 dias para reapresentagao.
Se o trabalho reformulado nao for aprovado ou nao for entregue no prazo, o estudante sera desligado do PPGBS.


mailto:biblioteca.jba@unoesc.edu.br

CHECKLIST PRE-DEFESA

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM BIOCIENCIAS E SAUDE - PPGBS
CHECKLIST PRE DEFESA

Nome do(a) Discente:
Titulo da Dissertagao/Tese:
Orientador(a):
Data prevista da defesa: //

PRE-DEFESA
Marque com “X” os itens cumpridos.

Requisitos Regimentais
Cumprimento de créditos minimos (Mestrado: 24; Doutorado: 32).
Cumprimento de todas as obrigagdes assumidas com a Unoesc (entrega nos prazos estipulados os relatérios de pesquisa, relatorios de bolsas de estudos ou de pesquisas, devolugdes de empréstimos da
biblioteca e demais setores, etc).
Oficio do orientador atestando aptidao para defesa e indicando banca.
Envio da dissertacao/tese em Word e PDF a secretaria.
Aprovagao em exame de proficiéncia em Lingua Estrangeira em Inglés.
Comprovacéao de envio/publicagéo de artigos cientificos, sendo:
+  Para Mestrandos: comprovagéo de envio de pelo menos 1 manuscrito a periédico A4 ou superior em Qualis arbitrado pela CAPES na Area Interdisciplinar, sendo o discente obrigatoriamente o

primeiro autor. Sera autorizado a comprovagao do envio do manuscrito até 45 dias apds a defesa, mediante apresentacao de justificativa e declaragcédo de compromisso (modelo no site do
PPGBS).

* Para Doutorandos. Produgao comprovada:

* Produgao geral durante o curso: Apresentar comprovagao de pelo menos 1 artigo publicado ou aceito em periddico cientifico classificado como A4 ou superior no Qualis da CAPES
(Area Interdisciplinar) durante o periodo do curso, no qual o doutorando deve constar como autor ou coautor. Esse artigo ndo precisa estar vinculado ao tema da tese, porém o orientador
deve integrar a autoria.

»  Produgio vinculada a tese: Comprovar a submissao de 2 artigos relacionados ao tema da tese, em periédicos classificados como A4 ou superior no Qualis da CAPES (Area
Interdisciplinar). Em ambos os artigos submetidos, o discente deve ser o primeiro autor, e o orientador deve figurar como ultimo autor. O prazo para apresentar as comprovagdes de
submissao é de até 45 dias apos a defesa.

* Regra de excegao: Se o discente ja tiver publicado, como primeiro autor, um artigo derivado da tese, no qual o orientador é o Ultimo autor, essa publicagdo cumpre simultaneamente: 1) a
exigéncia de producédo geral durante o curso, e 2) uma das submissdes obrigatérias vinculadas a tese. Assim, nessa condi¢ao especial, o discente devera comprovar apenas a submissao
de 1 artigo adicional relacionado a tese.

0 Participagdo em eventos cientificos, sendo:
* Para Mestrandos: 1 interno a Unoesc + 1 externo a Unoesc, com apresentagdo em um;
» Para Doutorandos: 2 internos + 2 externos, sendo 1 internacional, com apresentagcao em 2.

[ I i Iy U

Exigéncias Administrativas Internas do PPGBS

Curriculo Lattes atualizado.

Participagdo em bancas, para Mestrandos: 4 defesas de dissertagao

Foto meio corpo, fundo branco (para convite).

Entregar em arquivo Word: Um texto com de 3 a 5 frases curtas ou topicos principais sobre seu estudo. Usar linguagem simples, sem jargdes técnicos. Destacar achados e relevancia pratica. Incluir frase
de chamada atrativa. Sugerir imagem/figura ilustrativa (Opcional).
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CHECKLIST POS-DEFESA

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM BIOCIENCIAS E SAUDE - PPGBS
CHECKLIST POS DEFESA

Nome do(a) Discente:
Titulo da Dissertagao/Tese:
Orientador(a):
Data prevista da defesa: //

POS-DEFESA

Marque com “X” os itens cumpridos.

Requisitos Regimentais
Implementacgéo dos ajustes sugeridos pela banca, em até 45 dias.
Entrega de memorial descritivo das alteragdes, junto com ata de defesa.
Aceite do orientador da versao definitiva.

a
a
a
U Inclusado de capa, ficha catalografica e folha de aprovagao da banca.
4 Envio da versao final em PDF a secretaria.

a

Comprovagao de envio/publicagido/aceite de artigo cientifico.
Observagoes Regimentais

Em caso de reprovacgao, podera ser concedido prazo maximo de 60 dias para reapresentacao.

A n&o aprovagao do trabalho reformulado, ou o ndo cumprimento do prazo, implica desligamento do discente do PPGBS.



Fluxo - Envio do Projeto/Dissertacao/Tese aos Avaliadores pela Secretaria

1. Recebimento da Solicitagdo de Defesa
»  Secretaria recebe do estudante:
»  Oficio/Requerimento de defesa com composigdo da banca;
* Arquivos em Word e PDF da dissertagéol/tese;
» Carta de aceite ou comprovante de envio de artigo, com classificagdo conforme Regimento do PPGBS

2. Conferéncia Documental
e Secretaria verifica:
»  Se os documentos estdo completos;
»  Se os prazos regimentais foram cumpridos (minimo 30 dias de antecedéncia);
+  Se a composigdo da banca atende ao regimento (interno, externo, suplente etc.);
»  Se o orientador assinou o requerimento/declarou aptidao.

3. Agendamento

»  Orientador confirma data, horario e local sugeridos ou ajusta conforme disponibilidade.

* Defesa é registrada em calendario oficial.

* A secretaria divulga para a comunidade académica, por meio de e-mail e redes sociais, as informagdes sobre a Banca, dando carater publico.

4. Envio da Dissertagao/Tese a Banca
»  Secretaria envia e-mail oficial para cada membro da banca, incluindo orientador e coorientador, com:
* Arquivo da dissertagédo/tese em PDF e Word;
»  Oficio/convite formal de participagédo na banca (quando for externo);
» Data, horario, local (ou link de videoconferéncia, se remoto);
+ Solicitagéo de confirmacao de participagdo.

5. Divulgacao da Defesa de Dissertagcao/Tese
+ Defesa é registrada em calendario oficial (Agenda de defesas de Mestrado e Doutorado) no Site Programa.
* A secretaria divulga para a comunidade académica, por meio de e-mail e redes sociais, as informagdes sobre a Banca, dando carater publico.

6. Controle Interno

* Registrar em planilhallista:
» Data de envio da dissertagao/tese;
*  Confirmagéao de recebimento por cada avaliador;
» Confirmagéo de presencga na defesa.

7. Preparagao da Defesa
*  Secretaria organiza:
+ Sala ou link de videoconferéncia;
* Impressao da Ata de Defesa e Fichas de avaliagao;

8. Pés-Defesa

»  Secretaria recebe da banca a Ata assinada ou, em caso de ata assinada de maneira digital, providencia a solicitagdo das assinaturas aos membros avaliadores;
» Digitaliza e arquiva no processo do estudante;

* Todos os e-mails trocados entre a secretaria e mestrando/doutorando, devem ter o orientador e coorientador (se for o caso) em cdpia.



PROCESS0S PARA ENVIO AO CEP QU
CEUA

Caso seu projeto envolva humanos e ndo seja o caso previsto que
nao se aplique a submissao ao Comité de Etica em Pesquisa com
Seres Humano, vocé devera submeter o projeto para apreciacao do
CEP - Informacoes em htips://www.unoesc.edu.br/pesquisa/comite-
de-etica-em-pesquisa-cep/

Caso seu projeto de pesquisa envolva animais, vocé deve submeter
seu projeto para apreciacao do Comité de etica no uso de animais —
Informacdes em https://www.unoesc.edu.br/pesquisa/comissao-de-
etica-no-uso-de-animais/
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